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1.VISPARIGIE NOTEIKUMI

1.1 Kokneses novada pasvaldibas agentiira ,,Kokneses Tiirisma centrs” (turpmak teksta —
Agentiira), ir Kokneses novada domes (turpmak teksta — Dome) izveidota pasvaldibas iestade,
kuras darbibas merkis ir veicinat kultiirv@sturisko vertibu saglabasanu un to popularizésanu,
tadejadi veicinot tlirisma nozares attistibu Kokneses novada.

1.2.Agentiiras pilns nosaukums: Kokneses novada paSvaldibas agentira ,,Kokneses
Tirisma centrs”.

1.3. Agentiiras nosaukums saisinagjuma: PA ,, Kokneses Tiirisma centrs”.

1.4. Agentira sava darbiba ievéro Latvijas Republikas likumus, Latvijas Republikas
Ministru kabineta noteikumus, Domes [émumus un rikojumus, citus normativos aktus, ka art So
Nolikumu.

1.5. Agenturai ir patstavigas juridiskas personas tiesibas, tai ir savs konts banka, savs
apalais zZimogs, noteikta parauga veidlapa un var biit sava simbolika.

1.6. Agentiru dibina, reorganiz€ vai likvidé Dome ar savu l@€mumu Publisko agentiiru
likuma noteiktaja kartiba.

1.7. Agenturas juridiska adrese: Melioratoru iela 1, Kokneses pagasts, Kokneses novads,
LV-5113.

1.8. Agentiiras darbibas parraudzibu veic Dome.

2. AGENTURAS DARBIBAS MERKIS UN UZDEVUMI

2.1. Agentiras meérkis ir veicinat kultGrvésturisko vértibu saglabasanu un to
popularizésanu, tadejadi veicinot tiirisma nozares attistibu Kokneses novada.

2.2. Agentiiras uzdevumi ir:

2.2.1. veicinat un koordinét tirisma attistibu Kokneses novada teritorija;

2.2.2. sekmeét kulturvesturisko vértibu saglabasanu;

2.2.3. vadit un realiz&t projektus un programmas savas kompetences ietvaros;

2.2.4. organizet un vadit turisma informacijas centra darbibu;

2.2.5. popularizet sabiedriba garigds un materialas kulturvesturiskas vértibas, sekmét to
izmantoSanu sabiedribas izglitoSanai un attistibai;

2.2.6. sekmét Kokneses viduslaiku pilsdrupu saglabaSanu, apsaimnieko$anu un ieklauSanu
aktiva tlirisma apritg;

2.2.7. apsaimniekot un parvaldit valdijuma nodoto kustamo un nekustamo 1pasumu;

2.2.8. nodrosinat apmeklétajiem pieejamibu Kokneses viduslaiku pilsdrupam,;



2.2.9 sniegt maksas pakalpojumus fiziskajam un juridiskajam personam;
2.2.10. savu funkciju veikSanai sadarboties ar Domi un citam fiziskajam un juridiskajam
personam Latvija un arvalstis.

3. AGENTURAS DARBIBAS ORGANIZACIJA

3.1. Populariz€ sabiedriba garigas un materialas kultiirveésturiskas vértibas, sekmé to
izmantoSanu sabiedribas izglitoSanai un attistibai;

3.2. Sekmé Kokneses viduslaiku pilsdrupu saglabasanu, apsaimniekosanu un ieklauSanu
aktiva tlirisma apritg;

3.3. Uztur Kokneses novada tiirisma informacijas datu bazi. Nodrosina Kokneses
pasvaldibas interneta majas lapas turisma sadalas informacijas aktualiz€Sanu un Kokneses
pozitivu publicitati;

3.4. Savu funkciju veikSanas ietvaros sniedz pakalpojumus citam valsts un pasSvaldibu
iestadém un privatpersonam, kas isteno parvaldes uzdevumus, bez maksas, ja tas neprasa
agentirai papildus resursus datu apstradei un analizei;

3.5. Veic tirisma informativo materialu izdo$anu, suveniru pasttiSanu un tirdzniecibu;

3.6. Veic saimnieciskos darfjumus;

3.7. Sniedz maksas pakalpojumus saskana ar Domes apstiprinatu cenradi, kura nosaka
maksasanas kartibu, likmes un atvieglojumus. Agentiiras sniegtos pakalpojumus nosaka un to
cenradi apstiprina ar Domes saisto$ajiem noteikumiem;

3.8. Domes saisto$ajos noteikumos paredz&tajos gadijumos Agentiira saskana ar
normativajiem aktiem izdod administrativos aktus.

4. AGENTURAS PARVALDES STRUKTURA

4.1. Agenturu vada tas direktors, kuru pec atklata konkursa rezultatiem likuma noteiktaja
kartiba iecel un atbrivo no darba Dome. Darba ligumu ar Agentiiras direktoru slédz Domes
priek$s€detajs uz pieciem gadiem. Agentiiras direktoru var apstiprinat amata atkartoti.

4.2. Agentiras direktors pilda argjos normativos aktus un pasvaldibas agentiras
nolikuma noteiktos uzdevumus, ka art:

4.2.1.izstrada Agentiiras vidéja termipa darbibas stratégiju un budZeta projektu un
nodro$ina darbibas stratégijas un budzeta projekta un kartgja gada plana izpildi;

4.2.2. sniedz Domei vai Domes izpilddirektoram parskatu par vid€ja termina darbibas
stratégiju, budZeta projektu un kartéja gada plana izpildi, ka ari priekslikumus Agentiiras
darbibas jautajumos;

4.2.3. atbild par Agentiras attistibas planosanu un darba organizaciju ;

4.2.4. atbild par darba organizaciju un Agentiiras saimniecisko darbibu un tas darbibas
tiesiskumu;

4.2.5. pienem darba Agentiiras darbiniekus un nosaka to pienakumus;

4.2.6. saskanojot ar Domi nosaka Agentiiras darbinieku atalgojumu Agentiiras budzeta
darba samaksas fonda ietvaros, neparsniedzot attiecigas kvalifikacijas specialista darba
samaksu darba tirgt;

4.2.7. regulari paaugstina savu profesionalo kvalifikaciju, ka ar veicina savu darbinieku
profesionalas kvalifikacijas paaugstinasanu;

4.2.8. atbild par Agentiras materialo vértibu saglabasanu un finansu Iidzeklu racionalu
1zmanto$anu;



4.2.9. bez 1pasa pilnvarojuma parstav Agentliru citas institlicijas un attiecibas ar tresajam
personam, ja likums nenosaka citu parstavibas kartibu, izdod pilnvaras, paraksta rikojumus, kas
saistosi Agentiiras darbiniekiem;

4.2.10. atbild par inventara un finansu Iidzeklu uzskaiti un sniedz visu nepiecieSamo
informaciju par to Domei;

4.2.11. apstiprina iestades ieks€jas kartibas noteikumus, izstrada Kokneses viduslaiku
pilsdrupu apmeklésanas noteikumus, izstrada kopgjo gada budzeta projektu, darbinieku amata
aprakstus un atvalinajuma grafikus;

42.12. ka ari veic citus uzdevumus, kas nepiecieSamas Agentiras darbibas
nodroSinaSanai un kas noteikti Domes darbibu reglament&joSos normativajos aktos.

5. AGENTURAS DARBIBAS PARRAUDZIBA

5.1. Agentiiras darbibu parrauga Dome.

5.2. Istenojot parraudzibu, Dome:

5.2.1. apstiprina Agentiiras vid&ja termina darbibas stratégiju;

5.2.2. apstiprina kop&jo gada budzeta apjomu;

5.2.3. apstiprina Agentiiras darba planu kartéjam gadam;

5.2.4. pienem darba un atlaiz no darba Agentiiras direktoru;

5.2.5. noveérte Agentiiras darbibas rezultatus;

5.2.6. ierosina parbauzu veikSanu Agentira;

5.2.7. ierosina disciplinarlietu vai dienesta parbaudi saistiba ar Agentiiras direktora
darbibu (ar1 disciplinari soda);

5.2.8. veic citus normativajos aktos noteiktos pasakumus.

5.3. Domei un tas pilnvarotai amatpersonai — izpilddirektoram ir tiesibas pieprasit un
sanemt informaciju par Agentiras darbibu.

5.4. Izpilddirektora kompetence Agentiiras uzraudziba:

5.4.1. uzrauga Agentiiras darbibu un par to informé Domi;

5.4.2. pieprasa un sanem informaciju par Agentiiras darbibu;

5.4.3. ar tieSiem lémumiem neiejaucas Agentiras darba.

5.5. Saistiba ar Agentiiru izpilddirektoram ir $§adi pienakumi:

5.5.1. sniegt Domei atzinumu par Agentiiras direktora izstradato savas iestades darbibas
un attistibas planu;

5.5.2. sniegt Domei atzinumu par Agentiiras izstradato gadskartgja budzeta projektu;

5.5.3. sniegt Domei atzinumu par Agentiiras darbibu un finansu lidzeklu izlietojumu;

5.5.4. sniegt Domei priekslikumus attieciba uz Agentiiras direktora darbibas noveértéSanu
(arT materialas stimul&Sanas un disciplinaras sodiSanas jautajumos);

5.5.5. Domes uzdevuma pieprasit no Agentiras direktora informaciju par iestades
darbibu un izvertét to;

5.5.6. izskatit stidzibas par Agentiiras darbibu un sniegt priekslikumus Domei attieciba uz
nepiecieSamo ricibu;

5.5.7. atcelt Agenturas direktora prettiesiskus 1emumus un rikojumus.

5.6. Agentiiras izdotos administrativos aktus un faktisko ricibu var apstridét Dom¢ tas
saistoSos noteikumos paredzéetaja kartiba.

6. AGENTURAS DARBIBAS PLANOSANA



6.1. agentiras darbibas planosanas dokumenti ir vidéja termina darbibas stratégija un
darba plans kart€jam gadam;

6.2. pamatojoties uz Domes attistibas planosanas dokumentiem un saistoSajiem
noteikumiem, Domes priek$sédetajs un Agenturas direktors vienojas par Agentiirai nodoto
uzdevumu veik8anu un tas riciba eso$o lidzek]u izlictojumu, izstradajot Agentiiras vidéja
termina darbibas stratégiju un budzetu;

6.3. Agentiras vid€ja termina darbibas stratégiju izstrada trim gadiem un kopa ar
Agentiiras budZetu apstiprina Dome.

6.4. Agentiras vid€ja termina darbibas stratégija nosaka:

6.4.1.Agentliras mérkus, darbibas virzienus un vid€ja termina prioritates;

6.4.2.Agenturas sniedzamos pakalpojumus, to attistibu, ievieSanu un pieejamibas
nodroSinasanu;

6.4.3.Agenturas sasniegtos un planotos darbibas rezultatus un rezultativos raditajus
atbilstosi darbibas jomai;

6.4.4. Agenturas klientu apmierinatibas raditajus par sanemtajiem pakalpojumiem un
agentiiras sniegtas informacijas pieejamibu;

6.4.5. Agenturas finans€juma izlietojuma pamatprincipus, ienémumu avotus un
ienémumu izlietojumu;

6.4.6.Domes pieskirta finans€juma nepiecieSamibas pamatojumu turpmakajam
planosanas periodam;

6.4.7 strategijas aktualiz€Sanas un istenosanas novértésanas kartibu,

6.4.8.citus jautajumus, kurus Domes priekSseédétajs vai Agentiras direktors uzskata
par bitiskiem.

6.5. Agentiiras vid€ja termina darbibas stratégija ir publiski pieejama Domes majas lapa
interneta.

6.6.Darba planu kartéjam gadam Agentiira izstrada atbilsto$i vidéja termina darbibas
strat€gijai un budzetam, nosakot gada laika sasniedzamos rezultatus un $o rezultatu
sasniegS$anai veicamos pasakumus.

7. AGENTURAS MANTA UN FINANSESANAS KARTIBA

7.1. Agentiiras manta ir nekustama un kustama Domes manta, kura nodota Agentiras
valdijuma;

7.2. Agentiira nodro$ina ipaSuma saglabasanu, apkopi un kartgjo remontu;

7.3. Agentirai ir tiesibas likuma noteiktaja kartiba, apstiprinata budzeta ietvaros,
iegadaties savai darbibai nepiecieSamo kustamo mantu, ka ari atsavinat Agentiiras valdijuma
eso$o Domes kustamo mantu, saskanojot ar Domi.

7.4. Agentiras finanSu resursi veidojas no Domes budzeta dotacijam, Agentiras
ien€mumiem par sniegtajiem maksas pakalpojumiem, fizisku un juridisku personu
ziedojumiem, davinajumiem un arvalstu finanSu palidzibas;

7.5. Agentiras uzturéSanas izdevumus un darbinieku algas nodroSina iestades dibinataji.

7.6. darba samaksu Agentira nosaka atbilstosi Valsts un pasSvaldibu institiiciju
amatpersonu un darbinieku atlidzibas likumam.

8. GRAMATVEDIBAS UZSKAITE UN PARSKATI

8.1.Agentiira karto gramatvedibas uzskaiti un sniedz parskatus Likuma par budzetu un
finansu vadibu noteiktaja kartiba.



8.2.Agentiira nodrosina gada publiska parskata sagatavosanu un publicgSanu.

8.3.Agentiras gada publiskaja parskata norada:

8.3.1. divos ieprieksgjos gados izpildito un kart€jam gadam pienemto budzetu, tai
skaita informaciju par saistibu un garantiju apjomiem;

8.3.2. zverinata revidenta atzinumu par pasvaldibas konsolidéto ieprieksgja gada
saimniecisko parskatu;

8.3.3. informaciju par lidzdalibu sadarbibas projektos;

8.3.4. pasakumus, kas veikti, lai pilnveidotu Agentiiras vadibu;

8.3.5. pasakumus, kas veikti, lai veicinatu iedzivotaju informétibu par Agentiras
darbibu;

8.3.6. informaciju par sasniegumiem Agentiiras vidgja termina darbibas stratégijas
istenoSana un giitajiem rezultatiem;

8.3.7.citu informaciju, ko Agentiiras direktors uzskata par svarigu.

9. AGENTURAS REORGANIZACIJA UN LIKVIDESANA

9.1. Agentiiru reorganizé un likvidé ar Domes 1€émumu péc savas iniciativas, ieveérojot
Valsts parvaldes iekartas likuma 15.panta noteiktas prasibas;

9.2. reorganiz&jot vai likvidgjot Agentiru, Dome izverté tas reorganizéSanas vai
likvidéSanas nepiecieSamibu atkariba no lietderiguma, efektivitates un citiem Valsts parvaldes
iekartas likuma noteiktajiem pamatprincipiem;

9.3. Agentiiru reorganizgjot vai likvid&jot, sastada Agentiras sléguma bilanci, nosaka
mantas vertibu un saistibu apjomu, ka ari paredz mantas un saistibu nodosanu citai Domes
iestadei.

9.4. Agentiiru var reorganizgt:

9.4.1. pievienojot Agentiiru citai Domes iestadei, ka rezultata pievienojama Agentiira
beidz pastavét;

9.4.2. apvienojot Agentiiru ar citu Domes iestadi vai vairakam citam pasvaldibas
iestadém, ka rezultata apvienojamas iestades beidz pastavet un uz to bazes tiek izveidota jauna
pasvaldibas iestade.

Sédes vaditajs (personiskais paraksts) D.Vingris

NORAKSTS PAREIZS
Kokneses novada domes sekretare Dz Kri$ane

Kokneses novada Kokneses pagasta,
03.12.2012.



